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Uvod

Webova aplikace Obsluzného portalu EET nazvana Sprava pokladnich certifikatu EET slouzi
poplatnikiim k ziskani a spravé pokladnich certifikat(i pro elektronickou evidenci trzeb.

Jako souCast podpory aplikace Sprava pokladnich certifikatl EET jsou rovnéz dostupné popisy
modelovych postupl pokrogilé prace s pokladnimi certifikaty, které ukazuji zakladni zpUsoby ziskani
pokladniho certifikatu a instalace certifikatu v bézné pouzivanych operaénich systémech. Tyto popisy jsou
uvedeny v samostatnych souborech ,Postupy ziskani pokladniho certifikatu“ a ,Modelové postupy
instalace pokladniho certifikatu“. Uvedené postupy jsou oznagovany jako modelové, nebot konkrétni
postup zavisi vzdy na konkrétnim typu pokladniho zafizeni.

Pri praci s pokladnimi certifikaty pro evidenci trzeb doporucujeme postupovat podle instrukci
dodavatele ¢i vyrobce Vaseho pokladniho zafizeni.

Pristup do aplikace Sprava pokladnich certifikatt EET

Do aplikace Sprava pokladnich certifikati EET se dostanete proklikem z portalu MOJE dané, ktery je
dostupny na URL https://mojedane.gov.cz, z aplikace Dariova informacni schranka plus.

Dariova informacni schranka plus zajisti VaSe pfihlaSeni do aplikace Sprava pokladnich certifikatu
EET.

Hlavni stranka aplikace Sprava pokladnich certifikati EET
Na hlavni strance aplikace Sprava pokladnich certifikati EET najdete tyto funkCnosti a informace:

W Tlagitko Vytvofit novy certifikat, které zahajuje proces vydani pokladniho certifikatu.
B Prehledovou tabulku Stav va$ich certifikatu, ktera zobrazuje:
B pocet platnych pokladnich certifikatu
B datum konce platnosti pokladniho certifikatu, jehoz platnost vyprsi nejdrive
B podet pokladnich certifikat(i podle stavi, napf. pocet certifikatu, kterym skongila
platnost tzv. expirovanych certifikatd.
B Seznam Vasich pokladnich certifikati v sekci Vase certifikaty,
B s moznosti tfidéni seznamu certifikatd
W s moznosti zobrazit detail certifikatu.
Sekci Casté dotazy, kde najdete odpovédi na nejéastéjsi dotazy.
Kontaktni e-mail adresu pro pfipad, ze Potfebujete pomoc.
Odkazy na StaZeni certifikati CA a StaZeni certifikacni politiky
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V nasledujicim obrazku je pro demonstraci pouzit pfiklad hlavni stranky aplikace pro
provozovatele pokladniho systému (poplatnika), ktery ma jiz vydano nékolik certifikatu.
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Casté dotazy

Lze platnost stévajiciho certifikatu prodiouZit? -

Zapomnél jsem heslo k certifikdtu. Kde ho najdu?

Jak zneplatnim pokladni certifikat?

Co se stane, kdy? se certifikt nevygeneruje okamzité?

Bude certifikat platit, i kdyZ zapomenu jeho heslo?

Potfebujete pomoc?

| enodpora@fs.gov.cz

Kontaktujte nadi technickou podporu

Dalsi odkazy Informace o certifikacni autorite

fiktivniho
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Vydani nového pokladniho certifikatu

O vydani nového pokladniho certifikatu pozadate kliknutim na tlaCitko Vytvofit novy certifikat v aplikaci
Sprava pokladnich certifikatu EET. V pfipadé vydavani prvniho certifikatu je hlavni ¢ast stranky
prazdna.

]

ik KET 11| Zpdtna MOJE dank 2

Sprava pokladnich certifikatd eet st oKl

[ Pratrjen eertifikati: 0

Wyl nowy certifikat

Wade certifikdty

Plieied viloch Vislich pokiasnich oeriicisd

0 ziznami “eotey sty 1 S |
Serave tisko Oznaten certifikaty Email Stav PFlatnost do L]

Zatim zde najsou Fadné zaznamy

Zadbcdel o condkl midul el e Yytvofit novy cenifikid

Postup vydani pokladniho certifikatu

B Kliknéte na tlacitko Vytvofit novy certifikat. Otevie se dialogové okno Udaje k certifikétu.
(» Udaje k certifikéatu x

Pohlidame platnost vasich certifikatd

Zadejte e-mail a my Vam napiseme, aZ bude certifikét pripraven ke stazeni. Upozomime Vas také
pied koncem jeho platnosti. Oznagenim certifikatu snadno poznate, ke které pokladné certifikat patri
(napf. ,Prodejna Brno” nebo Kasa u dvefi”)

E-mail pro upozoméni {Doparuéena)

jan.novak@email.cz

Oznageni certifikatu (Nepovinng)

Pokladna A Chodov

Vytvorit certifikat

BV poli E-mail pro upozornéni zkontrolujte pfedvypinénou e-mail adresu, pokud e-mail adresa
neodpovida nebo neni vyplnéna, pak uvedte spravnou e-mail adresu.

Zadana e-mail adresa bude pouZita k zaslani notifikace o blizicim se konci platnosti pokladniho
certifikatu a notifikace pfipravenosti vydaného pokladniho certifikatu ke stazeni. E-mail adresu
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nelze zadat dodate¢né, proto doporucujeme e-mail adresu vyplnit, abyste mohli obdrzet uvedené
notifikace.

B Do pole Oznaéeni certifikatu muzete uvést libovolny text (az 64 znak) oznacujici certifikat pro
lepSi budouci identifikaci pokladniho certifikatu. Zadany text bude uveden v pokladnim certifikatu.

W Kliknéte na tlaGitko Vytvorit certifikat.

W Po dobu vydavani pokladniho certifikatu jste informovani, Ze proces vydani pokladniho certifikatu
bézi.
%

Pfipravujeme vas certifikat.
Tuto stranku nezavirejte ani neobnovujte.

Je-li zobrazeno vySe uvedené dialogové okno vyckejte a nezavirejte stranku. Obvykle je pokladni
certifikat vydan do 30 sekund. Jakmile je pokladni certifikat vydan, jste informovani v novém dialogovém
okné Pokladni certifikat je pripraven.

[8] Pokladni certifikéat je pfipraven X

Zobrazime vam jedinecné heslo, které si peclivé zaznamenejte. Stejné tak
bezpecne ulozte i stazeny certifikat.

Vyfidim pozd&ji Zobrazit heslo a stahnout certifikat

B Kliknéte na tlagitko Zobrazit heslo a stahnout certifikat a pokracujte dle postupu pro stazeni
vydaného pokladniho certifikatu.

StaZeni certifikatu a hesla muizete odlozit kliknutim na tladitko Vyfidim pozdéji, pokud napf. nemate
aplikaci otevfenou na zafizeni, kde chcete uloZit certifikat. Ke staZeni certifikatu se vratte, az budete ve
vyhovujicim prostredi, vstupte znovu do aplikace Sprava pokladnich certifikatd EET a stahnéte
certifikat a heslo dle postupu pro staZeni vydaného pokladniho certifikatu.
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Vydani pokladniho certifikatu se zpozdénim

Pokud vydani pokladniho certifikatu trva déle nez 30 sekund budete informovani.

B Zobrazi se informace Pozadavek éeka ve fronté

% Pozadavek ceka ve fronté X

Z divodu vysokého vytiZeni systému jsme Va3 poZadavek zafadili do fronty.
Pokladni certifikat pfipravime v nejblizsi moZné dobé (nejpozdéji do 24 hod.).
0 jeho dokonéeni Vés budeme informovat e-mailem®.

* Pokud jste e-mail nezadali, stav poZadavku si prosim pozdéji zkontrolujte v sekci Vase
certifikaty

Zavrit

V Casti Vase certifikaty je zobrazen poZadavek na vydani pokladniho certifikatu, pozadavek je ve stavu
Pfipravuje se.

Vase certifikaty
Prehled viech Vasich pokladnich certifikati.

14 zéznami Vaechny stavy

Oznaceni certifikatu, e-mail, sériove &is
Sériové &islo =] Oznaéeni certifikatu =] E-mail =] stav =] Platnostdo =]

Pobocka Brno - Pokladna 3 jana.novak@email.cz Filipravuje se

B Mazete ukondit praci na portalu.

B Pokud jste vyplnili e-mail adresu, budete o vydani pokladniho certifikatu informovani e-
mailem.

BV zaslaném e-mailu kliknéte na tladitko Stazeni certifikatu. \V prohlizeci se Vam otevie portal
MOJE dané, resp. pfihlaSovaci stranka aplikace Dariova informacni schranka Plus
hitps://mojedane.gov.cz/pmd/home/prihlaseni-do-dis prostfednictvi které lze vstoupit na
stranku Sprava pokladnich certifikati EET. Dal pokracujte stazenim pokladniho certifikatu.

B Pokud jste e-mail adresu nevyplnili, pak znovu vstupte do aplikace Sprava pokladnich
certifikatd EET a zkontrolujte v asti Vase certifikaty stav pokladniho certifikatu. Je-li
pokladni certifikat ve stavu Ke staZeni pokradujte staZzenim pokladniho certifikatu.
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Postup stazeni vydaného pokladniho certifikatu
Vlydany pokladni certifikat je zobrazen ve stfedni ¢asti stranky v Casti Vase certifikaty ve stavu Ke

stazeni a v daném fadku je k dispozici tlacitko Stahnout na stazeni certifikatu.

Vase certifikaty
Pfehled vSech Vasich pokladnich certifikatd.

14 zaznamil VEechny stavy Oznaceni certifikdty, e-mail, sériové dislo
Sériové Eislo =] Oznageni certifikatu =] E-mail 2] stav =7 Platnostdo =]
BEB2345678901Q..  Pobocka Bmo - Pokladna 3 jana.novak@email.cz : Stahnout

B Kliknéte na tlacitko Stahnout.
B Pedlivé si zaznamenejte heslo zobrazené v dialogovém okné bud ruéné nebo uloZzenim do

souboru. Pro zaznam do souboru mizete vyuzit pfenos hesla pomoci schranky tak, ze
kliknutim na ikonku za heslem uloZite heslo do schranky.

L] Nyni si ulozte heslo a stahnéte pokladni certifikéat

Ulozeni hesla

K heslu se uz znovu nedostanete. Bez hesla nepljde certifikat v zafizeni spustit.

a339989D o

Cartifikat se Vam nezacal stahovat automaticky? Stahnéte si ho zde

Potvrzuji, Ze mam heslo i pokladni certifikdt bezpeéné ulozené.

Pokladni certifikat se Vam automaticky stahne.

W Potvrdte, ze mate ulozeny pokladni certifikat a poznamenané heslo zatrzenim pole Potvrzuji,
Ze mam heslo i pokladni certifikat bezpecné uloZené.

B Kliknéte na tlacitko Dokonéit.

Tim je proces vydani a staZeni pokladniho certifikatu dokoncen a pokladni certifikat je zobrazen v ¢asti
Vase certifikaty ve stavu Platny.
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Vase certifikaty
Prehled viech Vasich pokladnich certifikatd.

14 zaznami VSechny stavy Oznateni certifikitu, e-mail, sériové Eislo
Sériové éislo = Oznaceni certifikitu = E-mail =] stav =] Platnostdo
MNENZ3456789010... Pobocka Brno - Pokladna 2 jana.novak@email.cz Platny 29.3.2027 (365d.)

B MizZete ukongit praci na portalu tlagitkem Zpét na MOJE dané.

B Stazeny pokladni certifikat si instalujte do pokladniho systému. Postupuite podle instrukci od
dodavatele nebo vyrobce Vaseho pokladniho zafizeni.

Prohlize¢ se ukongi pred stazenim pokladniho certifikatu

Pokud dojte k zavieni okna prohlizece pfed dokonéenim stazeni pokladniho certifikatu bez potvrzeni,
nic neni ztraceno. Vas pokladni certifikat ¢eka na portalu na stazeni. Pomoci tladitka Stahnout a
dokondit si pokladni certifikat znovu stahnete. Po kliknuti na tlaCitko Stahnout a dokongit pokracdujte
dle postupu pro stazeni pokladniho certifikatu.

Vase certifikaty

Piehled viech Vasich pokladnich certifikatd.
14 zédznamd VEechny stavy Oznaieni certifikdty, e-mail, sériové éislo B
Sériové Eislo :=I Oznaéeni certifikdtu ::I E-mail ::I Stav ::I Platnost do ::I

Pobocka Brno - Pokladna 1 jana.novak(@email.cz Pipravuje se

PI2228374655QW.. Pobocka Praha - Pokladna 2 lucie.kolar@email.cz Ke stazeni - Stahnout

RR1928374655QW..  Poboéka Praha - Pokladna 2 lucie.kolar@email.cz - Stahnout a dokongit

Stazeni certifikati CA

Pokud Vas pokladni systém vyZaduje import Certifikatu certifikacni autority, pak jej ziskate v doini ¢asti
stranky Sprava pokladnich certifikatd EET na odkazu Stahnout certifikat CA.

Dalsi odkazy Informace o certifikacni autorité Certifikacni politiky

Informaéni web k EET 2.0 tegrac certifikacni

Finanéni sprava
Stahnout cerfifikat CA Stahnout certifikaéni politiku

Pfi instalaci certifikdtu CA postupujte podle instrukci dodavatele nebo vyrobce VaSeho pokladniho
zafizeni.
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Zobrazeni a filtrovani pokladnich certifikat(

Seznam Vasich pokladnich certifikatd je na hlavni strance aplikace v Casti VaSe certifikaty.

¥ Sprava pokladnich
certifikatll EET

Sprava pokladnich certifikatd eet

Vytvarejte a spravujte certifikaty pro evidenci trZeb.

Vytvorit novy certifikat >

Vase certifikaty

Piehled viech Vasich pokladnich certifikatd

86 zaznamd

Seériové cislo

288734914989

945201615822

679511080847

26743048521

Oznaceni certifikatu

K6 test

k6 test

k6 test

k6 test

k6 test

E-mail
caeet-test@example.com
caeet-test@example.com

caeet-test@example.com

€Z000000001

Stav Vaich certifikat(

@ Platnych certifikata: 8

NejbliZsi expirace: 9.6.2027

K prevzeti- 33 Zneplatnéné: 45

Vaechny stavy

Stav

Plipravuje se

Platny

caeet .com

caeet-test@example.com

Expirovany

5 | zaznaml na stranku

Zpét na MOJE dané (7

2

Oznaceni certifikétu, e-mail, sériové &

Platnost do =

12.6.2027 (366 d)
12.6.2027 (366 d)
12.6.2026

1222026

1 2 3 4 5 ..

V kazdém fadku seznamu jsou uvedeny informace k jednomu pokladnimu certifikatu. Ve vychozim stavu
jsou pokladni certifikaty fazeny podle ¢asu Platnost do. Seznam muzete fadit dle potfeby podle hodnot
v jednotlivych sloupcich kliknutim na Sipku vedle nazvu sloupce.

Kliknutim na fadek s konkrétnim pokladnim certifikatem oteviete okno s podrobnéjSimi informacemi
0 daném pokladnim certifikatu.
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Prehled stavi pokladnich certifikatu

Pokladni certifikaty spravované v aplikaci Sprava pokladnich certifikati EET mohou byt v nékterém z

nize uvedenych stavd.

Oznaceni stavu

Vyznam

Pfipravuje se

Probiha proces vydani certifikatu.

Platny Pokladni certifikat byl vydan a uspésné jste si pokladni certifikat prevzali.
Ke stazeni Pokladni certifikat byl vydan a je pfipraven k prevzeti.
K dokonceni Pokladni certifikat byl pfedan, ale nepotvrdili jste jeho Uspésné prevzeti.
: ) Pokladnimu certifikitu skoncila platnost, na kterou byl vydan. Certifikat
Expirovany ITHHILIR LT il
neni mozné dale pouzivat.
Zneplatnény Pokladni certifikat byl zneplatnén. Certifikat neni mozné dale pouzivat.

Zneplatnéni pokladniho certifikatu

Platnost pokladniho certifikatu je mozné v pfipadé potfeby pfedCasné ukoncit. Moznost zneplatnéni
pokladniho certifikatu vyuzijte v okamziku, kdy mate podezfeni na ztratu nebo zneuziti pokladniho
certifikatu nebo celé pokladny.

Operace zneplatnéni je nevratna, po zneplatnéni jiz nelze zneplatnény pokladni certifikat

pouzivat.

Po zneplatnéni pokladniho certifikatu si pro dali pouzivani pokladniho zafizeni nebo pokladniho
systému muzete vydat novy pokladni certifikat.
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Postup zneplatnéni pokladniho certifikatu

BV seznamu pokladnich certifikatl v Gasti Vase certifikaty kliknéte na fadek s pokladnim
certifikatem, ktery chcete zneplatnit. Otevie se dialogové okno Detail certifikatu.

(@ Detail certifikatu ¥
Sériové Cislo
456245362470
Plamost certifikdtu do Stav
18.6.2027 Zhyva 364d. Flatni
Oznaceni certifikatu E-mail
Test novy jan.jednicka@example test

e Zneplatnit certifikat

Pokud certifikit zneplatnite, nelze ho jiZ pouZit pro Elektronickou evidenci trzeb. Zneplatnéni je
mozné pouzit napf. pfi ztraté pokladny. Pozor, zneplatnéni je nevratné.

Opravdu chci zneplatnit certifikat. [ Zneplatnit .

| Zkontrolujte, Ze je v dialogovém okné zobrazen pokladni certifikat, ktery chcete zneplatnit.

W Pokud jste si jisti, Ze chcete zneplatnit pokladni certifikat, zatrhnéte policko Opravdu chci
zneplatnit certifikat.

B Kliknéte na tlagitko Zneplatnit.

W Pokladni certifikat bude nadale uveden v seznamu pokladnich certifikat(i v ¢asti Vase certifikaty
ve stavu Zneplatnény.

Kde hledat radu?

Potfebujete-li poradit, prohlédnéte si cast Casté dotazy, kde muZete najit odpovéd na svoji otazku.
Pokud odpovéd nenajdete, popiste svij problém do e-mailu, ktery zaSlete na adresu uvedenou v asti
Potiebujete pomoc?

Odhlaseni

Kliknutim na tlaCitko Zpét na MOJE dané v pravém hornim rohu uvodni stranky aplikace budete
odhla$en z aplikace Sprava pokladnich certifikatd EET a pfesmérovan zpét do aplikace Dariova
informacni schranka plus.
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Vysvétleni pojmu

Pojem

Vyznam

Certifikacni autorita EET (CA
EET)

Certifikacni autorita vyhrazena pro vydavani certifikatl pro pokladni
aplikace a zafizeni umoznuijici elektronickou evidenci trzeb.

Certifikaty CA

Kofenovy certifikat CA EET a certifikdt vydavatele pokladnich
certifikatu. Certifikaty zajistuji divéryhodnost pokladniho certifikatu.

Certifikaéni politika

Dokument popisujici pravidla pro vydavani certifikatl a fungovani
certifikaéni autority.

Platnost certifikatu

Doba, po kterou je certifikat divéryhodny a tedy pouZitelny. Platnost
certifikatu je vymezena datem Platnost od a Platnost do, které jsou
uvedeny v certifikatu.

Pokladni certifikat

Certifikat ureny pro pokladni aplikace a zafizeni umozZriujici
elektronickou evidenci trzeb.

Sprava pokladnich certifikatu
EET

Aplikace umoziujici poplatnikovi vydani a spravu pokladnich
certifikatu.

Zneplatnéni certifikatu

PfedCasné ukonéeni platnosti certifikatu, které je realizované
uvedenim certifikatu na seznamu zneplatnénych certifikatu.
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